Umowa nr ADO/ ........ Y 2.
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zwanym dalej ,Administratorem danych”,
a

Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu, jednostka budzetowa Gminy Wroctaw,
powotang uchwatg nr XLIX/1221/13 Rady Miejskiej Wroctawia z dnia 17 pazdziernika 2013 r.
w sprawie nadania statutu Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu (Biuletyn Urzedowy Rady
Miejskiej Wroctawia z 2013 r., poz. 407), z siedzibg we Wroctawiu (50-304) przy
ul. Namystowskiej 8,

ktére reprezentuje:
Pan Dariusz Jedryczek - Dyrektora Centrum Ustug Informatycznych we Wroctawiu,

zwanym dalej ,Przetwarzajacym”,

zwane dalej réwniez ,Stronami”

stosownie do przepisow ustawy o ochronie danych osobowych z dn. 29 sierpnia 1997 r.
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) majac na celu niezbedne wykonanie zalecen art. 31
tej ustawy oraz poprawnej realizacji Umowy Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia 2 kwietnia 2014 r.
(obowigzujacej przez okres 36 miesiecy od jej zawarcia tj. do dnia 2 kwietnia 2017 r.) zawartej
pomiedzy KIR S.A. a Przetwarzajagcym, w ramach ktérej dostarczane sg zestawy do skfadania
kwalifikowanych podpiséw elektronicznych

Strony zawierajg umowe o nastepujacej tresci:

§1

Dla potrzeb niniejszej umowy, o ile z treéci i celu umowy nie wynika inaczej, przyjmuje sie
nastepujace znaczenie dla ponizej wymienionych sformutowan:

1. ,dane osobowe” - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej Iub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania jest osoba, ktérej
tozsamos$¢ mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio, w szczegdlnosci przez powofanie sie
na numer identyfikacyjny albo jeden lub kilka specyficznych czynnikdéw okreslajacych jej
cechy fizyczne, fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne;

2. "GIODOQO"- oznacza Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych;

3. ,przetwarzanie danych osobowych” - jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych
w zakresie niezbednym do realizacji Umowy Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia 2 kwietnia 2014 r.;

4. ,rozporzadzenie” - Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkdéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

5. ,umowa” - niniejsza umowa;

6. ,ustawa” - wustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.);

7. ,zbiér danych” - zbiér danych osobowych Administratora danych.

§2

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy, Administrator danych powierza Przetwarzajgcemu
przetwarzanie danych osobowych, w celu poprawnej realizacji Umowy Nr CUI/ZP/W/7/2014
z dnia 2 kwietnia 2014 r.

2. Administrator danych powierza Przetwarzajacemu przetwarzanie danych osobowych tylko
i wylqcznie w zakresie niezbednym do realizacji Umowy Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia
2 kwietnia 2014 r.

3. Niniejsza Umowa zostaje zawarta w celu zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych
przetwarzanych przez Przetwarzajgcego.



§3

. Administrator danych i Przetwarzajacy zobowigzujg sie do przestrzegania przepiséw
i wymogdw ustawy oraz rozporzadzenia.

. Przetwarzajacy oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig przepiséow ustawy dotyczacych sposobu
przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci o tresci zasad ogdlnych przetwarzania
danych i prawach oséb, ktérych dane dotyczg oraz trescig rozporzadzenia.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych powierzonych
mu w zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegdlnosci do tego, ze nie bedzie w okresie
obowigzywania umowy i po jej rozwigzaniu: przekazywacé, wykorzystywac lub ujawnia¢ danych
osobowych uzyskanych od Administratora danych osobom nieupowaznionym oraz, ze dane te
wykorzystywane bedg wytacznie w celach, jakie zostaty w umowie wymienione.

. Administrator danych zobowiazuje sie, ze podczas realizacji niniejszej umowy bedzie Scisle
wspotpracowacé z Przetwarzajagcym w zakresie dotyczacym przetwarzania danych osobowych
na podstawie niniejszej umowy.

§4

. Miejscem wykonywania umowy, w zakresie przekazanych na podstawie niniejszej umowy
danych osobowych jest siedziba Przetwarzajacego, w ktérej zapewnione bedg $rodki bezpiecznej
facznosci teleinformatycznej oraz w sytuacjach tego wymagajacych siedziba Administratora
danych, w ktorej Administrator danych udostepni Srodki techniczne
i informatyczne niezbedne do zgodnego z obowigzujgcymi przepisami wykonania umowy.

. Przetwarzajacy os$wiadcza, ze w jego placowce wyznaczona jest osoba petnigca role
Administratora Bezpieczenstwa Informacji, w rozumieniu ustawy.

§5

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wytacznie
w  zakresie okreslonym w zbiorze danych administratora danych pod nazwag
e e e " a mianowicie:

- nazwiska i imiona,
- data i miejsce urodzenia,
- dane o dowodzie tozsamosci,
- PESEL,
- numer telefonu,
- adres poczty elektronicznej,
pracownikédw Administratora danych dla ktérych beda wytworzone i wydane certyfikaty.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe tylko i wylacznie w zakresie
okreslonym w ust. 1.

. Wprowadzanie nowych rekordéw moze nastepowac tylko z uwzglednieniem danych osobowych,
o ktorych mowa w ust. 1 i nie stanowi zmiany zakresu przetwarzanych danych osobowych oraz
nie wymaga zmiany umowy.

§6

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie przestrzega¢ tajemnicy przekazanych danych osobowych,

o ktérej mowa w art. 39 ust. 2 ustawy i nie przetwarza¢ ich w sposéb inny niz okreslony

umowa.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do:

1) nie wykonywania kopii danych osobowych dla celéw niezwigzanych z umowg;

2) nie gromadzenia danych osobowych w jakikolwiek inny sposdob niz zwigzany
z realizacjg umowy.

§7

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ szczegdlnej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych oraz o$wiadcza, ze posiada przyjeta i wdrozong dokumentacje,
w ktorej sktad wchodzi:

1) polityka bezpieczenstwa danych osobowych,

2) instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych

osobowych.

. Przetwarzajacy oswiadcza, ze dokumenty wymienione w ust. 1 sg zgodne z ustawg oraz
rozporzadzeniem.



§8

1. Przetwarzajacy os$wiadcza, iz system informatyczny, jaki wykorzystywany bedzie w procesie
przetwarzania powierzonych przez Administratora danych, spetnia wymagania okreslone
w rozporzadzeniu.

2. Przetwarzajacy os$wiadcza, iz spetnia wymagania okreslone w art. 36 - 39a ustawy dotyczace
zabezpieczenia danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

§9

1. Przetwarzajacy moze upowaznia¢ do przetwarzania danych osobowych zawartych w zbiorze
danych Administratora danych tylko pracownikdéw, ktérzy podpisali zobowigzania do:
1) zachowania w tajemnicy tresci danych osobowych,
2) nie ujawniania informacji o:
a) dokumentacji okreslonej w § 7 ust. 1 umowy,
b) danych osobowych, do ktérych uzyskajg dostep w zwigzku z wykonywaniem
powierzonych obowigzkéw;
3) zachowania szczegdlnej starannosci w trakcie dokonywania operacji przetwarzania danych,
w celu ochrony intereséw osob, ktorych dotycza;
4) stosowania okreslonych przez Przetwarzajacego procedur i sSrodkéw majacych na celu:
a) wiasciwe i adekwatne do okreslonych potrzeb przetwarzanie danych,
b) zabezpieczenie danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym;
5) przestrzegania postanowien i wymogow ustawy.
2. Przetwarzajacy wydaje imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i prowadzi
ich rejestr, zawierajacy w szczegolnosci dane, o ktérych mowa w art. 39 ust. 1 ustawy.

§ 10

1. Administrator danych ma prawo przez caty okres objety umowa kontrolowa¢ poprawnosc
zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Przetwarzajagcemu na podstawie niniejszej
umowy.

2. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w przypadku kontroli GIODO prowadzonej u Administratora
danych dotyczacej przetwarzania powierzonych danych osobowych, bedzie niezwlocznie
przekazywat Administratorowi danych niezbedne informacje i wyjasnienia.

3. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych odbiegajagce od ustalen zawartych
w niniejszej umowie, powinny by¢ przekazywane drugiej stronie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§11

Przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstaty wobec Administratora danych lub osdéb
trzecich w wyniku niezgodnego z umowag przetwarzania danych osobowych.

§12
Strony niniejszej umowy zobowigzujg sie ponadto do:
1) zachowania tajemnicy wszelkich informacji otrzymanych i uzyskanych w zwigzku

z wykonywaniem zobowigzan wynikajacych z realizacji Umowy Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia
2 kwietnia 2014 r;

2) wykorzystywania informacji jedynie w celach okreslonych ustaleniami pisemnymi dokonanymi
przez Przetwarzajacego oraz Administratora danych;

3) podejmowania wszelkich krokdéw i dziatan w celu zapewnienia, ze zadna z 0s6b otrzymujacych
informacje w mys$l postanowien ust. 1 nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta, zaréwno
w catosci jak i w czesci, stronom trzecim bez uzyskania uprzedniej, wyraznej zgody na pismie
Administratora danych;

4) ujawniania informacji, o ktérej mowa w ust. 1 jedynie pracownikom, dla ktérych beda one
konieczne do wykonywania powierzonych im czynnosci w ramach prac okreslonych w zawartej
umowie i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢ do nich dostep dla celu
realizacji umowy;

5) tego, ze razie watpliwosci w przedmiocie kwalifikacji okreslonych informacji na potrzeby
wykonywania niniejszej umowy, beda kwalifikowaé te informacje jako informacje chronione
postanowieniami niniejszej umowy;

6) nie sporzadzania kopii ani jakiegokolwiek innego powielania, poza uzasadnionymi prawnie
przypadkami, informacji otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z realizacja Umowy
Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia 2 kwietnia 2014 r.;

7) tego, ze przekazywanie, ujawnianie oraz wykorzystywanie informacji otrzymanych przez
Przetwarzajacego od Administratora danych, bedacych przedmiotem niniejszej umowy



nastgpi¢ moze wobec podmiotéw uprawnionych na podstawie przepisow obowigzujacego
prawa i w zakresie okreslonym niniejszg umowa.

§ 13

1. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji Umowy Nr CUL/ZP/W/7/2014 z dnia 2 kwietnia
2014 .

2. W terminie 7 dni od rozwigzania w catosci lub w odpowiedniej czesci Umowy
Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia 2 kwietnia 2014 r., Przetwarzajacy zobowigzuje sie do trwatego
i skutecznego usuniecia wszystkich danych osobowych przekazanych Przetwarzajagcemu na
podstawie niniejszej umowy, a zwigzanych z realizacjag Umowy Nr CUI/ZP/W/7/2014 z dnia
2 kwietnia 2014 r., w szczegdlnosci zobowigzuje sie do:

1) przekazania Administratorowi danych kopii zapasowych danych osobowych Administratora
danych, sporzadzonych zgodnie z politykg bezpieczenstwa;

2) trwatego i skutecznego zniszczenia posiadanych: zbioréw technicznych danych osobowych,
danych osobowych na nosnikach papierowych i elektronicznych.

3. Administrator danych otrzyma od Przetwarzajacego dokumentacje potwierdzajacq fakt
dokonania trwatego usuniecia przekazanych danych. W stosunku do danych zapisanych na
nosénikach, z ktérych dane zostaty trwale usuniete bez zniszczenia nosnika, dokumentem
potwierdzajacym dokonanie takiego usuniecia przez Przetwarzajacego jest stosowne pisemne
o$wiadczenie o ich trwatym usunieciu.

4. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, o trwalym i skutecznym usunieciu
wszystkich danych osobowych przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy nastapi
najpézniej w terminie 7 dni od dnia zakonczenia czynnosci okreslonych w ust. 2.

§ 14

1. Umowa nie narusza obowigzkdw Stron wynikajacych z bezwzglednie obowigzujacych przepisow
prawa.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, majq zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego i ustawy.
3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
8§ 15

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia.

§ 16

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden dla Administratora Danych
i dwa dla Przetwarzajacego.

Administrator Danych Przetwarzajacy



